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EL GRUPO DE CONTRATOS Y CONVENIOS DEL MINISTERIO DE LAS CULTURAS, 

LAS ARTES Y LOS SABERES   
CERTIFICA QUE: 

Una vez revisadas las bases de datos y/o archivos del grupo de Contratos y 
Convenios del Ministerio de las Culturas, Las Artes y Los Saberes, identificado 
con NIT No. 830.034.348-5, se certifica que se suscribió el contrato el cual se 
relaciona a continuación: 
 

DATOS DEL CONTRATO 

CONTRATO 4087 de 2023 

NOMBRE O RAZON SOCIAL 
DEL CONTRATISTA: 

JULIETH ANDREA ARRIETA ROCHA 

IDENTIFICACION: C.C. No. 1.033.688.381 

MODALIDAD DEL CONTRATO 
- TIPO DE CONTRATO: 

CONTRATACIÓN DIRECTA - CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES Y 
DE APOYO A LA GESTIÓN  

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar servicios profesionales especializados 
para apoyar jurídicamente a la Secretaría 
General y al Grupo de Contratos y Convenios 
en los procesos de seguimiento, revisión y 
control a la gestión contractual de su 
competencia.  

FECHA DE SUSCRIPCION: 17/07/2023 

FECHA DE INICIO: 18/07/2023 

FECHA DE TERMINACIÓN: 31/12/2023 

VALOR TOTAL DEL 
CONTRATO: 

$55.000.000 

VALOR MENSUAL: $10.000.000 

ESTADO: Terminado 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS 

1. Realizar el análisis jurídico para la revisión de los oficios, contratos, 
convenios y demás documentos que le sean asignados.  
2. Realizar gestión y apoyo a los procesos contractuales de los proyectos y 
procesos de la Secretaría General, esto es, los documentos producidos en la 
etapa precontractual, contractual y postcontractual de las diferentes 
modalidades de selección que le sean asignados.  
3. Apoyar el trámite de los procedimientos sancionatorios de imposición de 
multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento contractual que deban 
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ser tramitados por Secretaría General.  
4. Revisar y actualizar Manual de Contratación, Manual de Supervisión e 
Interventoría, procedimientos relacionados con la gestión contractual, y 
documentos conexos como instructivos e infografías.  
5. Apoyar al Grupo de Contratos y Convenios en la revisión y actualización de 
documentos precontractuales, contractuales y postcontractuales de acuerdo 
con los lineamientos previstos en el Sistema de Gestión de la Calidad del 
Ministerio.  
6. Prestar apoyo en la respuesta a requerimientos y solicitudes externas e 
internas de los diferentes entes de control.  
7. Proyectar conceptos jurídicos que le sean requeridos y se relacionen con la 
actividad contractual a cargo del Grupo de Contratos y Convenios.  
8. Brindar apoyo en la revisión de las liquidaciones de los contratos y 
convenios que le sean asignados por el supervisor del contrato.  
9. Realizar las demás actividades que le sean asignadas por el supervisor, 
relacionados con el objeto del contrato.  

Se firma el 23/01/2024 a solicitud del o la interesado(a). 

                                                      

JENNY CAROLINA VELANDIA MARTÍNEZ 
COORDINADORA GRUPO DE CONTRATOS Y CONVENIOS 

 
Proyectó: Maryury Acosta Baquero  

Revisó: Rosa María Rincón Tobo  
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EL GRUPO DE CONTRATOS Y CONVENIOS DEL MINISTERIO DE LAS 

CULTURAS, LAS ARTES Y LOS SABERES   

CERTIFICA QUE: 

Una vez revisadas las bases de datos y/o archivos del grupo de Contratos y Convenios del 

Ministerio de las Culturas, Las Artes y Los Saberes, identificado con NIT No. 830.034.348-5, se 

certifica que se suscribió el contrato el cual se relaciona a continuación: 

 

DATOS DEL CONTRATO 

CONTRATO 0303 de 2023 

NOMBRE O RAZON SOCIAL 

DEL CONTRATISTA: 

JULIETH ANDREA ARRIETA ROCHA 

IDENTIFICACION: C.C. No. 1.033.688.381 

MODALIDAD DEL CONTRATO 

- TIPO DE CONTRATO: 

CONTRATACIÓN DIRECTA - CONTRATO DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES Y 

DE APOYO A LA GESTIÓN  

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar los servicios profesionales especializados para 

apoyar jurídicamente a la secretaria general y al grupo de 

contratos y convenios en los procesos de seguimiento, 

revisión y control a la gestión contractual de su 

competencia.  

FECHA DE SUSCRIPCION: 30/01/2023 

FECHA DE INICIO: 31/01/2023 

FECHA DE TERMINACIÓN: 15/07/2023 

VALOR TOTAL DEL 

CONTRATO: 

$60.000.000 

VALOR MENSUAL: $10.000.000 

ESTADO: Terminado 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS 

1. Realizar el análisis jurídico para la revisión de los oficios, contratos, convenios y demás 

documentos que le sean asignados.  

2. Realizar gestión y apoyo a los procesos contractuales de los proyectos y procesos de la 

Secretaria General, esto es, los documentos producidos en la etapa precontractual, contractual y 

postcontractual de las diferentes modalidades de selección que le sean asignados.  

3. Apoyar el trámite de los procedimientos sancionatorios de imposición de multas, sanciones y 

declaratorias de incumplimiento contractual que deban ser tramitados por Secretaria General.  

4. Revisar y actualizar el Manual de Contratación, el Manual de Supervisión e Interventoría, los 

procedimientos relacionados con la gestión contractual, y documentos conexos como 

instructivos e infografías.  
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5. Apoyar al Grupo de Contratos y Convenios en la revisión y actualización de documentos 

precontractuales, contractuales y postcontractuales de acuerdo con los lineamientos previstos en 

el Sistema de Gestión de la Calidad del Ministerio.  

6. Prestar apoyo en la respuesta a requerimientos y solicitudes externas e internas de los 

diferentes entes de control. 

7. Proyectar conceptos jurídicos que le sean requeridos y se relacionen con la actividad 

contractual a cargo del Grupo de Contratos y Convenios.  

8. Brindar apoyo en la revisión de las liquidaciones de los contratos y convenios que le sean 

asignados por el supervisor del contrato.  

9. Realizar las demás actividades que le san asignadas por el supervisor, relacionado con el 

objeto del contrato.   

Se firma el 22/01/2024 a solicitud del o la interesado(a). 

                                                      

JENNY CAROLINA VELANDIA MARTÍNEZ 

COORDINADORA GRUPO DE CONTRATOS Y CONVENIOS 

 

 

Proyectó: Maryury Acosta Baquero  

Revisó: Rosa María Rincón Tobo  
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EL GRUPO DE CONTRATOS Y CONVENIOS DEL MINISTERIO DE CULTURA 

 

 

CERTIFICA QUE: 

 

 
Una vez revisadas las bases de datos y/o archivos contractuales del Ministerio de Cultura 

identificado con NIT No. 830.034.348-5, se estableció la existencia del contrato a 

continuación relacionado: 
 

DATOS DEL CONTRATO 

CONTRATO 006 de 2022 

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL 

CONTRATISTA: 

JULIETH ANDREA ARRIETA ROCHA 

IDENTIFICACION: CC No. 1033688381 

TIPO DE CONTRATO: CONTRATACION DIRECTA - CONTRATO PARA LA 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE 

APOYO A LA GESTIÓN 

OBJETO DEL CONTRATO Prestar los servicios profesionales como abogado, para 

apoyar jurídica y administrativamente a la Secretaria 

General del Ministerio de Cultura en la proyección, 

revisión y/o ajuste de los documentos generados en 

los procesos y procedimientos a cargo de la 

dependencia. 

FECHA DE SUSCRIPCION: 03/03/2022 

FECHA DE INICIO: 04/03/2022 

FECHA DE TERMINACIÓN: 31/12/2022 

VALOR EJECUTADO DEL 

CONTRATO: 

$ 96.871.500,00 

VALOR MENSUAL: $   9.785.000,00 

ESTADO: TERMINADO 

OBLIGACIONES ESPECIALES 

 

1. Proyectar y/o revisar los actos administrativos, oficios, memorandos, circulares y demás 
documentos que le sean asignados.  

 
2. Proyectar las respuestas a los derechos petición y/o solicitudes de los entes de control, que le 

sean asignadas  
 

3. Proyectar y/o revisar los documentos relacionados con el proceso de gestión contractual, esto 

es, los documentos producidos en la etapa precontractual, contractual y poscontractual que le 
sean asignados.  

 
4. Apoyar e impulsar el trámite de los procedimientos sancionatorios de imposición de multas, 

sanciones y declaratorias de incumplimiento contractual que asigne el supervisor.  
 

5. Asistir a las reuniones y/o mesas de trabajo que le asigne el supervisor y brindarle 
acompañamiento y soporte legal en las mismas.  

 
6. Elaborar los informes que requiera el supervisor, relacionadas con el objeto y obligaciones del 

contrato y la naturaleza de la dependencia.  
 

7. Las demás que le sean asignadas por el supervisor, relacionadas con el objeto del contrato y 

la naturaleza de la dependencia. 
 

DESTINO: A quien pueda interesar 

Expedido en Bogotá, D.C. el 04/01/2023 a solicitud del o la interesado(a). 

 

 

 

 

EDGAR GENALDO HERNANDEZ ROMERO  

COORDINADOR (E) GRUPO DE CONTRATOS Y CONVENIOS 
 
 
Proyectó: Angel Mauricio Vargas  
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EL SECRETARIO DE PLANEACIÓN E INFRAESTRUCTURA MUNICIPAL  
 
 

CERTIFICA: 

 
Que, el municipio de Villagarzón suscribió los contratos de prestación de servicios profesionales con la abogada 
JULIETH ANDREA ARRIETA ROCHA identificada con cédula de ciudadanía No. 1033688381 de Bogotá, en los 
términos que se relacionan a continuación: 
 

CONTRATOS VIGENCIA 2017 
 

 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS CONTRATO No. 0195 DEL 23 DE JUNIO DE 2017 

1. Asesorar al Alcalde del Municipio de Villagarzón (P) cuando este lo requiera en los asuntos de índole 
jurídica. 

2. Asesorar el trámite de los procesos de selección de contratistas   en las modalidades de Licitación Pública, 
Concurso de Méritos, Selección Abreviada y Contratación directa.  

3. Asesorar la elaboración de estudios previos.    
4. Adelantar actuaciones de la etapa precontractual de  los procesos de selección como  estructuración  

de proyecto de pliego de condiciones; respuestas a observaciones al proyecto de pliegos de 
condiciones, aprobación de pliego de condiciones definitivo, realizar audiencias de aclaraciones y 
contenido de pliegos, adendas, respuesta a observaciones al informe de evaluación y acto de 
adjudicación.  

5. Realizar la evaluación jurídica de las propuestas presentadas por los oferentes en procesos de selección 
de contratistas en las modalidades  Licitación Pública, Concurso de Méritos, Selección Abreviada y  
Contratación directa. 

6. Revisar los contratos a suscribir en las modalidades  Licitación Pública, Concurso de Méritos, Selección 
Abreviada y Contratación directa. 7. Asesorar la Supervisión de los contratos, gestión y liquidación de 
los contratos suscritos por el municipio como entidad contratante.    

7. Revisar actas de  liquidación  bilateral o  actos administrativos de liquidación unilateral de contratos a 
suscribir en los procesos de selección de contratistas, en las modalidades Licitación Pública, Concurso de 
Méritos, Selección Abreviada.  

8. Asesorar el trámite de procesos de imposición de multas y sanciones a los contratistas del municipio, así 
como la declaratoria de caducidad de los contratos suscritos por el municipio como entidad contratante. 

9. Elaborar actos administrativos y de trámite a expedirse con ocasión de imposición de multas y sanciones 
a los contratistas del municipio, así como la declaratoria de caducidad de los contratos suscritos por el 
Municipio como entidad Contratante.  

10. Emitir conceptos a solicitud del Alcalde o los Secretarios de Despacho, sobre temas correspondientes a la 
contratación de las entidades públicas.  

1. CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 0195 DEL 23 DE JUNIO DE 2017 
  

OBJETO 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESOR JURÍDICO 
EXTERNO EN CONTRATACIÓN ESTATAL Y ASESORÍA ADMINISTRATIVA DEL 
MUNICIPIO DE VILLAGARZON, DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO. 

PLAZO DE EJECUCIÓN UN  (1) MES 

 

 
FECHA DE INICIO 23/06/2017 FECHA DE TERMINACIÓN 22/07/2017 

VALOR DEL CONTRATO CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($4.800.000) 

SUPERVISOR SECRETARIA DE PLANEACIÓN E INFRAESTRUCTURA 

http://www.villagarzon-putumayo.gov.co/
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11. Asistir a Reuniones y audiencias convocadas por el municipio o a las que sea convocado en los que se 
requiera resolver sobre asuntos relacionados con los contratos del municipio o el trámite de su formación.   

12. Acompañamiento jurídico a los Secretarios del Despacho en la supervisión de los contratos. 
 
 
 

 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS CONTRATO No. 0240 DEL 25 DE JULIO DE 2017 

1. Revisar los actos administrativos que sean sometidos a su consideración y emitir los conceptos 
pertinentes.  

2. Asesorar al Despacho Municipal sobre las respuestas que se emitan a los entes de control u otra entidad 
que lo requiera. 

3. Asesorar el trámite de los procesos de selección de contratistas en las modalidades de licitación pública, 
concurso de méritos, selección abreviada y contratación directa.  

4. Convocar comités jurídicos con los Asesores Jurídicos externos cuando se requiera.  
5. Asesorar la elaboración de estudios previos.  
6. Adelantar actuaciones de la etapa precontractual de los procesos de selección, como estructuración de 

proyectos de pliego de condiciones; respuestas a observaciones al proyecto de pliego de condiciones; 
revisión de pliego de condiciones definitivos; realizar audiencias de aclaraciones al contenido y alcance 
el pliego de condiciones; adendas, respuesta a observaciones al informe de evaluación y acto de 
adjudicación. 

7. Realizar la evaluación jurídica de las propuestas presentadas por los oferentes en procesos de selección 
de contratistas en las modalidades de licitación pública, concurso de méritos, selección abreviada.  

8. Revisar los contratos a suscribir en los procesos de selección de contratistas en las modalidades de 
licitación pública, concurso de méritos y selección abreviada.  

9. Asesorar la supervisión de los contratos, gestión y liquidación de los contratos suscritos por el Municipio 
como entidad contratante.  

10. Revisar actas de liquidación bilateral o actos administrativos de liquidación unilateral de contratos a 
suscribir en los procesos de selección de contratistas en las modalidades de licitación pública, concurso 
de méritos y selección abreviada.  

11. Asesorar en el trámite de procesos de imposición de multas y sanciones a los contratistas del Municipio, 
así como de la  declaratoria de caducidad de los contratos suscritos por el Municipio como entidad 
contratante. 

12. Emitir conceptos a solicitud del Alcalde o los secretarios del Despacho, sobre temas correspondientes a 
la contratación de las entidades públicas.  

13. Asistir a reuniones y audiencias convocadas por el Municipio o a las que sea convocado, en los que se 
requiera resolver sobre asuntos relacionados con los contratos del Municipio, o el trámite de su 
formación. 

14. Acompañamiento jurídico a los secretarios de despacho en la supervisión de los contratos. 

 
 

2. CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 0240 DEL 25 DE JULIO DE 2017 
  

OBJETO 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO COORDINADORA DE LA 
ASESORÍA JURÍDICA Y DE CONTRATACIÓN ESTATAL DEL MUNICIPIO DE 
VILLAGARZON, DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO. 

PLAZO DE EJECUCIÓN UN  (1) MES Y SEIS (06) DÍAS 

FECHA DE INICIO 25/07/2017 FECHA DE TERMINACIÓN 30/08/2017 

VALOR DEL CONTRATO CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($4.800.000) 

SUPERVISOR SECRETARIA DE PLANEACIÓN E INFRAESTRUCTURA 

http://www.villagarzon-putumayo.gov.co/
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OBLIGACIONES ESPECÍFICAS CONTRATO No. 0288 DEL 1° DE SEPTIEMBRE DE 2017 

1. Revisar los actos administrativos que sean sometidos que sean sometidos a su consideración y emitir los 
conceptos pertinentes. 

2.  Emitir conceptos jurídicos y absolver las consultas que le sean sometidos a su consideración por parte del 
Despacho Municipal.  

3. Asesorar a las Secretarías del Despacho Municipal y adelantar las actuaciones precontractuales en el trámite 
de los procesos de selección de contratistas en las modalidades de licitación pública, concurso de méritos, 
selección abreviada para la contratación requerida por parte del municipio de Villagarzón.  

4. Conformar el Comité Asesor Estructurador de pliego de condiciones y Comité Jurídico Evaluador de los 
procesos de selección de licitación pública, concurso de méritos, selección abreviada.  

5. Proyección y revisión de los actos de adjudicación y contratos a suscribir en los procesos de selección de 
licitación pública, concurso de méritos y selección abreviada.  

6. Brindar asesoría jurídica en la revisión de los documentos contractuales que reposan en la Entidad.  
7. Asesoría jurídica en contratación estatal a los supervisores de los contratos suscritos por el municipio de 

Villagarzón.  
8. Revisar las actas de liquidación de los contratos celebrados por el municipio de Villagarzón.  
9. Asistir a reuniones que sean y audiencias que sean convocadas por el Municipio de Villagarzón. 

 

 

 

CONTRATOS VIGENCIA 2018 

3. CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 0288 DEL 1° DE SEPTIEMBRE 
DE 2017 

 
 

 
OBJETO 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO COORDINADORA DE LA 
ASESORÍA JURÍDICA Y DE CONTRATACIÓN ESTATAL DEL MUNICIPIO DE 
VILLAGARZON, DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO. 

PLAZO DE EJECUCIÓN TRES (3) MESES Y VEINTINUEVE (29) DÍAS  

FECHA DE INICIO 01/09/2017 FECHA DE TERMINACIÓN 29/12/2017 

VALOR DEL CONTRATO QUINCE MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS 
SESENTA Y SEIS PESOS M/CTE ($15.866.666) 

ASIGNACIÓN MENSUAL CUATRO MILLONES DE PESOS ($4.000.000) 

SUPERVISOR SECRETARIA DE PLANEACIÓN E INFRAESTRUCTURA 

1. CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 004 DEL 10 DE ENERO DE 2018 
  

OBJETO 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESORA JURÍDICA EN 
CONTRATACIÓN ESTATAL DEL MUNICIPIO DE VILLAGARZON, DEPARTAMENTO 
DEL PUTUMAYO. 

PLAZO DE EJECUCIÓN NUEVE (9) MESES  

FECHA DE 
INICIO 

10/01/2018 FECHA DE 
TERMINACIÓN 

30/09/2018 

VALOR DEL 
CONTRATO 

TREINTA Y SÉIS MILLONES DE PESOS ($36,000,000) 

ASIGNACIÓN MENSUAL CUATRO MILLONES DE PESOS ($4.000.000) 

SUPERVISOR SECRETARIA DE PLANEACIÓN E INFRAESTRUCTURA 
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OBLIGACIONES ESPECÍFICAS CONTRATO No. 004 DEL 10 DE ENERO DE 2018 

10. Revisar los actos administrativos requeridos por el Despacho Municipal, absolver consultas, prestar 
asistencia jurídica y emitir conceptos en los asuntos jurídicos encomendados por el Alcalde Municipal.  

11. Asesoría Jurídica al Despacho Municipal,  Secretarías del Despacho del municipio de Villagarzón ya delantar 
las actuaciones en contratación estatal durante las etapas precontractual, Contractual, conforme a las 
modalidades de selección contenidas en Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decretos reglamentarios y 
demás normas relacionadas con la materia. 

12. Revisión de actas de liquidación bilateral o actos administrativos de liquidación unilateral de contratos 
suscritos  por  el  MUNICIPIO  y  recomendar  el  trámite  presente para  obtención de liquidación.  

13. Revisión de los contratos de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión cuando la 
necesidad del servicio lo requiera.  

14. Asesorar a la Secretaría de Planeación e Infraestructura Municipal en los procesos de gestión de licencias 
urbanísticas.  

15. Asistir a reuniones y audiencias que sean convocadas por el Municipio de Villagarzón. 
 

 
 
 

 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS CONTRATO No. 341 DEL 10 DE OCTUBRE DE 2018 

1. Coordinar las actuaciones jurídicas que se encuentre inmerso el municipio de Villagarzón – Putumayo.  
2. Realizar recomendaciones a las acciones en materia de representación legal, judicial y extrajuidicial que 

requiera la entidad, que adelante y requiera el apoderado judicial del municipio. 
3. Direccionar criterios en materia jurídica que permitan la interprestación sistemática de las normas y 

unificación de criterios en la toma de decisiones en la Adminsitración Municipal. 
4. Dirigir, coordinar  y  distribuir  entre  los  profesionales de  apoyo jurídico  los  procesos  en  materia  de 

contratación Estatal y las actuaciones administrativas que adelante el municipio de Villagarzón. 
5. Revisar los actos administrativos requeridos por el Despacho Municipal,   absolver consultas, prestar 

asistencia jurídica y emitir conceptos en los asuntos jurídicos encomendados por el Alcalde Municipal.  
6. Asesoría Jurídica al Despacho Municipal,  Secretarías del Despacho del municipio de Villagarzón y adelantar 

las actuaciones en contratación estatal durante las etapas precontractual, Contractual, conforme a las 
modalidades de selección contenidas en Ley 80 de1993, Ley 1150 de 2007, Decretos reglamentarios y 
demás normas relacionadas con la materia. 

7. Revisar y dar viabilidad jurídica a las actuaciones que adelanten los profesionales jurídicos de apoyo en 
materia de contratación estatal conforme modalidades de selección contenidas en Ley 80 de 1993, Ley 1150 
de 2007, Decretos reglamentarios.  

8. Adelantar el trámite sancionatorio contenido en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 a contratistas, de acuerdo 
con el informe técnico y recomendación que realice el supervisor respecto del cumplimiento del contrato.  

2. CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 341 DEL 10 DE OCTUBRE DE 
2018 

 
 
OBJETO 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS DE UN 
ABOGADO COMO COORDINADOR(A) JURÍDICA DE Y CONTRATACIÓN ESTATAL 
DEL MUNICIPIO DE VILLAGARZÓN, DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO. 

PLAZO DE EJECUCIÓN DOS (2) MESES Y DIECISIETE  (17) DÍAS 

FECHA DE 
INICIO 

10/10/2018 FECHA DE 
TERMINACIÓN 

27/12/2018 

VALOR DEL 
CONTRATO 

DIEZ MILLONES SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA 
Y SIETE PESOS M/CTE ($10.666.667) 

ASIGNACIÓN MENSUAL CUATRO MILLONES DE PESOS ($4.000.000) 

SUPERVISOR SECRETARIA DE PLANEACIÓN E INFRAESTRUCTURA 

http://www.villagarzon-putumayo.gov.co/


REPÚBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO 

MUNICIPIO DE VILLAGARZÓN 
Secretaría de Planeación e Infraestructura 

REPÚBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO 

MUNICIPIO DE VILLAGARZÓN 
Secretaría de Planeación e Infraestructura 
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9. Revisión de actas de liquidación bilateral o actos administrativos de liquidación unilateral de contratos suscritos 
por el MUNICIPIO y recomendar el trámite presente para obtención de liquidación, de acuerdo con el Decreto 
019 de 2012 y  Ley 1474 de 2011.  

10. Elaboración y revisión de modificaciones de los  contratos  que suscriba  el  municipio  de  Villagarzón.   
11. Realizar  verificación,  seguimiento y acciones de mejora ante las obligaciones de los profesionales del 

derecho contratados por el Municipio de Villagarzón.  
12. Revisión de los contratos de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión cuando la necesidad 

del servicio lo requiera.  
13. Asesorar a la Secretaría de Planeación e Infraestructura Municipal en los procesos de gestión de licencias 

urbanísticas.  
14. Asistir a reuniones y audiencias que sean convocadas por el Municipio de Villagarzón. 

 
 
 
 

CONTRATOS VIGENCIA 2019 
 

 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS CONTRATO NO. 308 NO. 10 DE MAYO DE 2019 

1. Dirigir, coordinar y distribuir entre los profesionales jurídicos los procesos en materia de contratación Estatal 
y las actuaciones administrativas que adelante el municipio de Villagarzón.  

2. Realizar recomendaciones a las acciones en materia de representación legal, judicial y extrajuidicial que 
requiera la entidad, que adelante y requiera el apoderado judicial del municipio.  

3. Revisar los actos administrativos requeridos por el Despacho Municipal, absolver consultas, prestar asistencia 
jurídica y emitir conceptos en los asuntos jurídicos encomendados por el Alcalde Municipal.  

4. Asesoría Jurídica al Despacho Municipal, Secretarías del Despacho del municipio de Villagarzón ya adelantar 
las actuaciones en contratación estatal durante las etapas precontractual, Contractual, conforme a las 
modalidades de selección contenidas en Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decretos reglamentarios y demás 
normas relacionadas con la materia.  

5. Adelantar el trámite sancionatorio contenido en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 a contratistas, de 
acuerdo con el informe técnico y recomendación que realice el supervisor respecto del cumplimiento del 
contrato.  

6. Revisión de actas de liquidación bilateral o actos administrativos de liquidación unilateral de contratos 
suscritos por el MUNICIPIO y recomendar el trámite presente para obtención de liquidación, de acuerdo con 
el Decreto 019 de 2012 y Ley 1474 de 2011.  

7. Elaboración y revisión de modificaciones de los contratos que suscriba el municipio de Villagarzón. 
8. Asistir a reuniones que sean delegadas por el Alcalde Municipal para la representación del municipio ante 

autoridades de orden Nacional, departamental y/o municipal. 
 
 

 

1. CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 308 DEL 10 DE MAYO DE 2019 
  

OBJETO 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN JURÍDICO EN 
CONTRATACIÓN ESTATAL DEL MUNICIPIO DE VILLAGARZÓN, DEPARTAMENTO 
DEL PUTUMAYO. PLAZO DE EJECUCIÓN SIETE (7) MESES Y VEINTIDOS (22) DÍAS 

FECHA DE 
INICIO 

10/05/2019 FECHA DE 
TERMINACIÓN 

31/12/2019 

VALOR DEL 
CONTRATO 

TREINTA MILLONES NOVECIENTOS TREINTA Y TRES MIL TRESCIENTOS 
TRESINTA Y TRES M/CTE ($30.933.333) 

ASIGNACIÓN 
MENSUAL 

CUATRO MILLONES DE PESOS ($4.000.000) 

SUPERVISOR SECRETARIA DE PLANEACIÓN E INFRAESTRUCTURA 

http://www.villagarzon-putumayo.gov.co/


REPÚBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO 

MUNICIPIO DE VILLAGARZÓN 
Secretaría de Planeación e Infraestructura 

REPÚBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO 

MUNICIPIO DE VILLAGARZÓN 
Secretaría de Planeación e Infraestructura 
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Del mismo modo, se certifica que durante la ejecución de los contratos No. 288 del 1° de septiembre de 2017,  
004 del 10 de enero de 2018 y 341 del 10 de octubre de 2018, la contratista realizó el acompañamiento de los 
procesos de normalización de la propiedad rural al asentamiento de población víctima ubicados en el predio 
Bella Luz del Palmar ubicado en la vereda Canangucho del municipio de Villagarzón (Putumayo). 

 

Que la certificación se expide a solicitud del interesado. Dado a los treinta (30) días del mes de diciembre de 
2019. 

 

 
Secretario de Planeación e Infraestructura Municipal (e) 

 
 
 
 

 
 
 
  
 

http://www.villagarzon-putumayo.gov.co/




















  

 

 
 
 

CERTIFICACION 
 
 

Certificamos que la señora JULIETH ANDREA ARRIETA ROCHA, identificada 
con cédula deciudania No. 1.033.688.381 de Bogota, fue asociada de la 
COOPERATIVA DE TRABAJO ASOCIADO SISTEMAS PRODUCTIVOS 
SIPRO desde el dia 9 de agosto del año  2012 hasta el dia treinta de octubre de 
2013, desempeñamdo el cargo de COORDINADORA DE CONTRATOS, en la 
ejecución del contrato de prestación de servicios cooperativos celebrados con la 
AGENCIA LOGÍSTICA DE LAS FUERZAS MILITARES.. 
  
 
La asociada desempeño las siguientes funciones como Coordinadora de 
Contratos: 
 

PRELIMINAR CONTRACTUAL 

1. Revisión de estudios de mercado 
2. Revisión de estudios previos 
3. Emitir concepto respecto de la aprobación de estudios de mercado y 

estudios previos 
4. Revisar carpetas y documentos de la planificación de la adquisición para 

la selección del proveedor 
5. Gestionar acciones correctivas, preventivas y de mejora en la 

planificación de la adquisición 
 

PRECONTRACTUAL 

 
1. Estructurar el pliego de condiciones. 
2. Aprobación y publicación del pliego de condiciones. 
3. Realizar visita técnica. 
4. Celebración audiencia de precisión tipificación de riesgos. 
5. Aprobación de modificaciones al pliego y respuestas a oferentes. 
6. Cierre del proceso de selección a proveedores. 
7. Evaluación  de las ofertas para la selección del contratista. 
8. Aprobación  y publicación de evaluaciones jurídica técnica y financiera. 
9. Aprobación de revaluación de ofertas. 
10. Desarrollo de subasta o audiencia de adjudicación o declaratoria desierta 
11. Verificación y organización del expediente con documentos de la 

selección de proveedores. 
12. Garantizar el mejoramiento continuo del subproceso en el cual participe 

la dependencia. 
13. Ejercer las demás funciones que le sean asignadas de acuerdo con la 

naturaleza     de la dependencia. 



  

 

 

ELABORACION Y EJECUCIÓN DE CONTRATOS  

 
1. Elaborar los contratos de acuerdo con la resolución de adjudicación o 

recomendación para adjudicar en el caso de la mínima cuantía, que 
resultan en los procesos en los procesos de selección que se adelantan 
mediante licitaciones, concursos y demás procesos de selección previstos 
en la ley. 

2. Perfeccionamiento de los contratos. 
3. Adelantar el proceso de legalización del contrato. 
4. Verificar el cumplimiento de los requisitos de ejecución de contratos. 
5. Remitir los documentos del contrato con requisitos de ejecución al 

interventor o supervisor quien asumirá el control de la ejecución. 
6. Elaborar la comunicación al contratista sobre fecha de iniciación del 

contrato. 
7. Mantener actualizado el portal de contratación, ENTIDAD, y el de la 

imprenta nacional. 
8. Garantizar el mejoramiento continuo del subproceso en el cual participe la 

dependencia. 
9. Ejercer las demás funciones que le sean asignadas de acuerdo con la 

naturaleza de la dependencia. 
 

GARANTÍA Y SERVICIO POST-VENTA 

 
10. Recibir el reporte de las novedades del Contrato Estatal,  posterior a la 

entrega  a satisfacción y liquidación del contrato, con los respectivos 
documentos soportes. 

11. Requerir al contratista, mediante oficio, para que solucione las novedades 
presentadas en el contrato, indicando el plazo perentorio en el que deben 
quedar solucionadas dichas novedades. 

12. Requerir al contratista (de manera escrita), con asistencia de la compañía 
de seguros para que concurra a reunión donde se le comunicara al 
cumplimiento de las obligaciones adquiridas en el Contrato Estatal. 

13. Convocar a reunión a los representantes: Del contratista, de la  compañía 
aseguradora, del supervisor y/o interventor del contrato y representante 
de la Agencia Logística De Las Fuerzas Militares( ordenadores del gasto 
o director de contratación, un representante del grupo de Garantías, en 
dicha reunión se pronuncia el grupo de Garantías acerca de objeto de la 
reunión, puntos a tratar y se establecen compromisos con el contratista, 
los cuales deben ser establecidos con tiempo límite para entregar a entera 
satisfacción las novedades presentadas en el  objeto del contrato dando 
cumplimiento a lo establecido en el artículo 25 numeral 5 ley 80/93. 

14. Dar aviso de siniestro formal, a la compañía del incumplimiento de las 
obligaciones contraídas por el contratista.. 

 



  

 

15. Elaborar, proyectar  y notificar las resoluciones de con los sustentos 
legales y jurídicos para hacer efectiva la Garantía única al contratista que 
incurra en incumplimiento de las obligaciones pactadas en el Contrato 
Estatal, para que el contratista o la compañía aseguradora indemnice el 
valor asegurado. 

16. Requerir mediante oficio, a la compañía de seguros el giro de los valores 
a cancelar, como consecuencia de la sanción administrativa, una vez 
estén en firme los actos administrativos que ordenen en el pago de las 
condenas e indemnizaciones. 

17. Garantizar el mejoramiento continuo del subproceso en el cual participe la 
dependencia. 

18. Ejercer las demás funciones que le sean asignadas de acuerdo a la 
naturaleza de la dependencia. 

 
Se expide a solicitud del interesado  el dia 30 de octubre de 2013 
 
 
Cordialmente, 
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